Приложение №1

к Административному регламенту Министерства культуры Московской области по исполнению государственной услуги «Подготовка и выдача разрешений на установку информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия»

Требования к порядку предоставления и комплектности документов для согласования эскизного проекта установки (замены) информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия регионального значения и объекте культурного наследия федерального значения

1. За согласованием эскизного проекта установки (замены) и выдачей разрешения на установку (замену) информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия регионального значения и объекте культурного наследия федерального значения вправе обратиться:
1.1. заказчик работ (физическое лицо или юридическое лицо, в собственности или пользовании которого находится объект культурного наследия);

1.2. уполномоченный представитель заказчика при наличии доверенности.

2. Для согласования эскизного проекта установки (замены) информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия регионального значения и объекте культурного наследия федерального значения, а также для получения разрешения на установку (замену) информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия регионального значения и объекте культурного наследия федерального значения заявитель представляет в Министерство культуры необходимые документы посредством личного обращения или по почте.

3. Обращения о согласовании эскизного проекта установки (замены) информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия регионального значения и объекте культурного наследия федерального значения, а также о получении разрешения на установку (замену) информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия регионального значения и объекте культурного наследия федерального значения, направленные по электронной почте, не рассматриваются.

4. Письменное обращение заявителя должно содержать наименование государственного органа, а также фамилию, имя, отчество руководителя органа, в адрес которого направлено обращение, почтовый адрес заявителя (либо доверенного лица), фамилия, имя, отчество заявителя (либо доверенного лица), контактный телефон либо телефон исполнителя, личная подпись заявителя (либо доверенного лица), дата составления обращения, а также перечень прилагаемых к обращению документов.
5. В состав прилагаемых к обращению о согласовании эскизного проекта установки (замены) информационной надписи и обозначения документов должно входить: копия охранного обязательства на объект культурного наследия, эскизный проект установки (замены) информационной надписи и обозначения.
6. Эскизный проект установки (замены) информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия регионального значения представляется на рассмотрение и согласование в 2 экземплярах, в сброшюрованном виде, с нумерацией страниц и приложений, с иллюстративными материалами, оформленный подписями автора проекта и руководителя проектной организации.
7. Эскизный проект должен содержать: 

- графическое изображение объекта культурного наследия (в отношении зданий, сооружений – графическое изображение главного фасада) с определением места размещения информационной надписи и обозначения (для ансамбля – графическое изображение расположения объектов, входящих в состав ансамбля, с указанием наименования ансамбля и отдельных объектов); 

- данные о форме, материале, цветовой гамме и размерах носителя;

- текст и размер информационной надписи и обозначения с историко-архивным обоснованием и приложением (при необходимости) копий архивных документов.

8. В состав прилагаемых к обращению за выдачей разрешения на установку (замену) информационной надписи и обозначения документов должно входить: эскизный проект установки (замены) информационной надписи и обозначения, согласованный в установленном порядке, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством Российской федерации, по месту нахождения на территории Российской Федерации, выданное исполнителю работ  (нотариально заверенная копия).
Приложение №2 

к Административному регламенту

Бланк Министерства

Р А З Р Е Ш Е Н И Е
НА УСТАНОВКУ (ЗАМЕНУ) ИНФОРМАЦИОННОЙ НАДПИСИ И ОБОЗНАЧЕНИЯ НА ОБЪЕКТ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ
от  «___»______________  200___ г.»  № _________
Объект
 (указать наименование, категорию историко-культурного знгачения и местонахождение (адрес) объекта культурного наследия)

Пользователь / Собственник
 (указать полное наименование физического или юридического лица, указать дату и номер охранного обязательства)
Наименование организации проводящей работы 
(полное наименование лица, телефон, Ф.И.О. представителя)
Основание для проведения работ
(указать наименование документа, дату и № согласования, на основании которых выдано настоящее разрешение)
Ответственный за установку
(указать ФИО, должность)
Срок действия разрешения  «___»______________  200___ г.»  
Министр культуры 
Правительства Московской области   _____________________________ Г.К.Ратникова 

_________________________(Ф.И.О. и подпись пользователя или представителя имеющего доверенность) 
_________________________(дата получения, телефон)  

Работы по настоящему разрешению выполнять в соответствии с Федеральным Законом от 25.06.2002 г. №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»

Приложение №  3 

к Административному регламенту 

Образец штампа

Штамп согласования должен содержать:

- номер согласования;

- дату согласования;

- условия согласования (при наличии условий согласований);

- подпись начальника Управления;

- ФИО начальника Управления.
Приложение №  4
к Административному регламенту 

                               

АКТ
       установки (замены) информационной надписи и обозначения 
                    на объект культурного наследия
Дата_________________                            Место составления акта __________________ 

Комиссией в составе:
Представителей областного органа охраны объектов культурного наследия:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Представителей собственника (пользователя) объекта культурного наследия:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
зафиксирован факт установки (замены) информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия
_____________________________________________________________________________
(указать категорию историко-культурного значения, наименование и местонахождение (адрес) объекта культурного наследия)
находящегося в собственности (пользовании)____________________________________
_____________________________________________________________________________
Текст информационной надписи и обозначения:__________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Характеристика информационной надписи и обозначения:

Материал ____________________________________________________________________
Форма_______________________________________________________________________
Размеры _____________________________________________________________________
Цветовая гамма ______________________________________________________________

С момента установки (замены) информационной надписи и обозначения 

ответственность за её сохранность возлагается на собственника (пользователя) 

объекта культурного наследия: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Подписи сторон:
(подпись, инициалы, фамилия)

